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4.1.

Prezenta instructiune asigura datele necesare intocmirii bugetelor de venituri si cheltuieli
pentru fiecare camin care stau la baza stabilirii tarifului de cazare lunar in cadrul
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU
Instructiunea se aplica in cadrul Serviciului Social din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e [Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 227/2015 privind Codul Fiscal, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, nr.
688/10 septembrie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 407/1997, privind stabilirea tarifelor de cazare in caminele
studentesti;

e Ordinul nr. 3130 din 05 februarie 2019, privind aprobarea Metodologiei de alocare a
fondurilor bugetare destinate subventiilor cimine-cantine pentru institutiile de invatamant de
stat din Romania;

e Instructiunea ,,Calculul utilitatilor (energie electrica, energie termica — gaz, apa potabild) si

defalcarea acestora pe utilizatori la Universitatea ‘““Vasile Alecsandri” din Bacau” (I-DGA 04);
e Metodologia de finantare a Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau (R-08-03).

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

Subventia de la buget reprezintda o suma de bani atribuita lunar, de M.E.C., pentru fiecare

student admis la studii pe locuri cu finantare de la buget, cazat in camin, si este destinata

acoperirii partiale a cheltuielilor de functionare a caminelor. Sumele sunt acordate pe baza

numadrul ,, studentilor echivalenti unitari subventionati de la bugetul de stat”, calculat pentru

cimine, rezultati in baza statisticilor transmise ANS. In functie de valorile coeficientilor de

echivalare, si a studentilor bugetati cazati in fiecare camin, se stabilesc procentele de alocare

a subventiei/camin in valoare bruta.

Valorile coeficientilor de echivalare pentru studentii cazati in camine, specifici fiecarei

categorii de studenti sunt:

a) studenti bugetati (subventionati de la bugetul de stat) romani, UE si SEE - coeficient: 1;

b) studenti ERASMUS si studenti cu taxa romani, UE si SEE, pe cont propriu valutar (CPV)
- coeficient: O;

C) studenti romani, copiii personalului didactic si didactic auxiliar - coeficient: 2;

d) studenti orfani de unul sau ambii parinti - coeficient: 2;

e) studenti aflati in regim de protectie special - coeficient: 2;

f) studenti straini fara plata taxelor de scolarizare, bursieri ai statului roman, sau fara bursa -
coeficient: 2;

g) studenti cu dizabilitati - coeficient: 2; Pentru studentii cu dizabilitati care au nevoie de
insotitor se aplica un coeficient de echivalare egal cu 4.
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4.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

Abrevieri

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
SS — Serviciul Social;

ST — Serviciul Tehnic;

SRUS — Serviciul Resurse Umane si Salarizare;

DESCRIEREA PROCEDURII

Evidenta resurselor pe camine

In conformitate cu legile in vigoare, veniturile institutiilor de invatimant superior de stat se
compun din:

e fonduri alocate de la bugetul de stat;

e venituri extrabugetare;

e alte fonduri.

Cheltuielile de intretinere a caminelor studentesti se acopera din veniturile proprii si din
subventiile de la buget cu destinatia camine. Resursele caminelor, in structurd, se prezinta
astfel:

e subventia de la bugetul de stat pentru cazarea studentilor;

e sume incasate drept tarife de cazare;

e venituri camine - tarif studenti cu taxd, studentt ERASMUS, alte categorii.

Subventia pentru camine poate fi simplda sau majorata, in functie de coeficientii de
echivalare specifici fiecarei categorii de studenti.

Anual, in cadrul SS, se repartizeaza subventia pe camine, in functie de numarul studentilor
subventionati cazati si de structura acestora.

Din subventia/camin brutd se repartizeaza un procent, stabilit de Consiliul de administratie,
pentru personalul TESA si pentru acoperirea cheltuielilor comune, conform Metodologiei de
finantare a UBC pentru anul in curs. Diferentei ramase 1 se aplica procentele de alocare a
subventiei pentru fiecare camin in parte. Rezultatul reprezintd subventia netd/camin implicit
subventia netd/student bugetat cazat.

Tariful de cazare pentru studenti

Pentru calcularea cheltuielilor lunare pe loc de cazare, se iau in calcul urmatoarele costuri:

e consumul lunar de energie electrica/student;

e consumul lunar de energie termica/student;

e consumul lunar de apa/student;

e costul lunar pentru achizitii de materiale, consumabile, obiecte de inventar, reparatii, alte
cheltuieli;

e costurile cu lucrdri, igienizari, reparatii, Intretinere.

Tarifele de cazare pentru fiecare camin se calculeaza pe baza rezultatelor anului anterior, ca
diferenta dintre costurile de functionare (cheltuielile de personal, cheltuielile cu utilitatile,
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cheltuielile cu materiile prime si consumabile, cheltuielile de intretinere curentd) si
veniturile proprii camine inclusiv subventiile de la bugetul de stat.

Cheltuielile de personal, cu utilitatile cu materiile si materialele consumabile pot fi indexate
CU un indice, cu luarea n considerare a majorarilor neprevazute in anul urmator.

5.2.3. Tarifele de cazare astfel stabilite se supun aprobarii Consiliului de administratie si Senatului UBC.

5.3.  Evidenta cheltuielilor pe cimine (costuri de functionare)

5.3.1. In cadrul ciminelor se efectueazi urmatoarele cheltuieli:
e cheltuieli cu utilitati;
cheltuieli de intretinere curenta si servicii;
cheltuieli de personal;
cheltuieli cu materii prime, consumabile si obiecte de inventar;
cheltuieli cu lucrari si reparatii efectuate in cadmine.

5.3.1.1.Pentru stabilirea cheltuielilor cu utilitatile, fiecare camin contorizeaza separat consumurile
pentru apa, energie electrica, gaz natural. ST citeste lunar contorii la fiecare camin,
intocmeste situatia pe utilizatori si o transmite SFC si SS in vederea intocmirii
centralizatoarelor de cheltuieli cu utilitatile pe facultdti, camine si cantina.

5.3.1.2.Cheltuielile cu salariile personalului SS sunt stabilite in baza pontajelor intocmite de
administratorii de camine, vizate de seful SS. SRUS intocmeste lunar statele de plata si
inainteaza situatia cheltuielii de personal SFC si SS.

5.3.1.3. Evidenta lunara a cheltuielilor cu aprovizionarea cu materiale, consumabile, obiecte de
inventar se realizeaza in baza facturilor de la furnizori, a notei de receptie si a bonurilor de
materiale, consumabile, obiecte de inventar emise pentru fiecare camin solicitant, conform
referatelor de necesitate, intocmite de administratorii de camine, cu viza SS. Achizitiile de
materiale se realizeaza pe fiecare tip de materiale (materiale de curatenie, materiale electrice,
materiale pentru tdmplarie/feronerie, materiale pentru constructii, reparatii etc.).

5.3.1.4. In fiecare an, in cimine se efectueaza lucrari de igienizare, de deratizare, de reparatii
curente, de reparatii capitale, in functie de necesitati, solicitate de administratorii de camine
prin referate de necesitate. Evidentierea acestor cheltuieli se face in baza facturilor emise de
catre furnizor/executant, cu valoarea situatiilor de lucrari executate, conform contractelor
ncheiate.

6. RESPONSABILITATI

6.1.  Sef Serviciu Social
e calculeaza, in functie de cheltuielile lunare si nivelul alocatiei bugetare, tarifele de cazare
pentru fiecare an universitar;

6.2.  Serviciul Tehnic
e comunicd lunar SFC si SS repartitia consumurilor de utilitdti pentru campusurile
Marasesti si Spiru Haret;
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6.3. Serviciul Resurse Umane si Salarizare
e transmite lunar SFC si SS cheltuiala de personal,

6.4.  Serviciul Financiar-Contabil
e transmite lunar SS situatia repartizarilor veniturilor si cheltuielilor pentru camine.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii Cod Nr. Pastrare/ Perioada de
documentate/ Elaborat Aprobat exem- Perioada - .
formular - arhivare (ani)
suport plare pastrare
Repartitia - ST DGA 1 SFC/5 10
consumurilor de
utilitati/hartie
Situatia repartizarilor - SFC CA 1 SFC/5 10

veniturilor si
cheltuielilor pentru
camine/hartie

Tarife de - SS CA si Senat 1 SS/5 10
cazare/hartie

F 003.07/Ed.2 Document de uz intern




