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1. SCOP 

Prezenta instrucțiune asigură datele necesare întocmirii bugetelor de venituri şi cheltuieli 

pentru fiecare cămin care stau la baza stabilirii tarifului de cazare lunar în cadrul 

Universităţii „Vasile Alecsandri” din Bacău. 

 

2. DOMENIU 

Instrucțiunea se aplică în cadrul Serviciului Social din Universitatea „Vasile Alecsandri” din 

Bacău. 

 

3.  DOCUMENTE DE REFERINTĂ 

 Legea Educaţiei naţionale nr. 1/2011, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, publicată în Monitorul Oficial al României, nr. 

688/10 septembrie 2015, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului nr. 407/1997, privind stabilirea tarifelor de cazare în căminele 

studenţeşti; 

 Ordinul nr. 3130 din 05 februarie 2019, privind aprobarea Metodologiei de alocare a 

fondurilor bugetare destinate subvențiilor cămine-cantine pentru instituțiile de învățământ de 

stat din România; 

 Instrucţiunea „Calculul utilităţilor (energie electrică, energie termică – gaz, apă potabilă) şi 

defalcarea acestora pe utilizatori la Universitatea “Vasile Alecsandri” din Bacău” (I-DGA 04); 

 Metodologia de finanţare a Universităţii “Vasile Alecsandri” din Bacău (R-08-03). 

 

4.  DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 

 

4.1.  Definiţii 

Subvenţia de la buget reprezintă o sumă de bani atribuită lunar, de M.E.C., pentru fiecare 

student admis la studii pe locuri cu finanțare de la buget, cazat în cămin, şi este destinată 

acoperirii parțiale a cheltuielilor de funcționare a căminelor. Sumele sunt acordate pe baza 

numărul „ studenților echivalenți unitari subvenționați de la bugetul de stat”, calculaț pentru 

cămine, rezultați în baza statisticilor transmise ANS. În functie de valorile coeficienților de 

echivalare, și a studenților bugetați cazați în fiecare cămin, se stabilesc procentele de alocare 

a subvenției/cămin în valoare brută. 

Valorile coeficienților de echivalare pentru studenții cazați în cămine, specifici fiecărei 

categorii de studenți sunt: 

a) studenţi bugetaţi (subvenţionaţi de la bugetul de stat) români, UE şi SEE - coeficient: 1; 

b) studenţi ERASMUS şi studenţi cu taxă români, UE şi SEE, pe cont propriu valutar (CPV) 

- coeficient: 0; 

c) studenţi români, copiii personalului didactic şi didactic auxiliar - coeficient: 2; 

d) studenţi orfani de unul sau ambii părinţi - coeficient: 2; 

e) studenţi aflaţi în regim de protecţie special - coeficient: 2; 

f) studenţi străini fără plata taxelor de şcolarizare, bursieri ai statului român, sau fără bursă - 

coeficient: 2; 

g) studenţi cu dizabilităţi - coeficient: 2; Pentru studenţii cu dizabilităţi care au nevoie de 

însoţitor se aplică un coeficient de echivalare egal cu 4. 
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4.2.  Abrevieri 

UBc - Universitatea „Vasile Alecsandri” din Bacău 

SS – Serviciul Social; 

ST – Serviciul Tehnic; 

SRUS – Serviciul Resurse Umane și Salarizare;  

 

5.  DESCRIEREA PROCEDURII 

 

5.1. Evidența resurselor pe cămine 
 

5.1.1. În conformitate cu legile în vigoare, veniturile instituţiilor de învăţământ superior de stat se 

compun din: 

 fonduri alocate de la bugetul de stat; 

 venituri extrabugetare; 

 alte fonduri. 
 

5.1.2. Cheltuielile de întreţinere a căminelor studenţeşti se acoperă din veniturile proprii şi din 

subvenţiile de la buget cu destinația cămine. Resursele căminelor, în structură, se prezintă 

astfel: 

 subvenţia de la bugetul de stat pentru cazarea studenţilor; 

 sume încasate drept tarife de cazare; 

 venituri cămine - tarif studenţi cu taxă, studenți ERASMUS, alte categorii. 

Subvenţia pentru cămine poate fi simplă sau majorată, în funcție de coeficienții de 

echivalare specifici fiecărei categorii de studenți. 
  
5.1.3.  Anual, în cadrul SS, se repartizează subvenţia pe cămine, în funcţie de numărul studenţilor 

subvenţionaţi cazaţi şi de structura acestora. 

 

5.1.4.  Din subvenția/cămin brută se repartizează un procent, stabilit de Consiliul de administrație, 

pentru personalul TESA şi pentru acoperirea cheltuielilor comune, conform Metodologiei de 

finanțare a UBc pentru anul în curs. Diferenței rămase i se aplică procentele de alocare a 

subvenției pentru fiecare cămin în parte. Rezultatul reprezintă subvenția netă/cămin implicit 

subvenția netă/student bugetat cazat. 

 

5.2. Tariful de cazare pentru studenți 
 

5.2.1. Pentru calcularea cheltuielilor lunare pe loc de cazare, se iau în calcul următoarele costuri: 

 consumul lunar de energie electrică/student; 

 consumul lunar de energie termică/student; 

 consumul lunar de apă/student; 

 costul lunar pentru achiziții de materiale, consumabile, obiecte de inventar, reparaţii, alte 

cheltuieli; 

 costurile cu lucrări, igienizări, reparații, întreținere. 
 

5.2.2. Tarifele de cazare pentru fiecare cămin se calculează pe baza rezultatelor anului anterior, ca 

diferenţa dintre costurile de funcţionare (cheltuielile de personal, cheltuielile cu utilităţile, 
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cheltuielile cu materiile prime şi consumabile, cheltuielile de întreţinere curentă) şi 

veniturile proprii cămine inclusiv subvenţiile de la bugetul de stat. 

Cheltuielile de personal, cu utilitățile cu materiile și materialele consumabile pot fi indexate 

cu un indice, cu luarea în considerare a majorărilor neprevăzute în anul următor. 
  
5.2.3.  Tarifele de cazare astfel stabilite se supun aprobării Consiliului de administraţie și Senatului UBc. 

 

5.3. Evidența cheltuielilor pe cămine (costuri de funcționare) 
 

5.3.1. În cadrul căminelor se efectuează următoarele cheltuieli: 

 cheltuieli cu utilităţi; 

 cheltuieli de întreținere curentă și servicii; 

 cheltuieli de personal; 

 cheltuieli cu materii prime, consumabile și obiecte de inventar; 

 cheltuieli cu lucrări și reparații efectuate în cămine. 
 

5.3.1.1.Pentru stabilirea cheltuielilor cu utilităţile, fiecare cămin contorizează separat consumurile 

pentru apă, energie electrică, gaz natural. ST citeşte lunar contorii la fiecare cămin, 

întocmeşte situaţia pe utilizatori şi o transmite SFC și SS în vederea întocmirii 

centralizatoarelor de cheltuieli cu utilităţile pe facultăţi, cămine și cantină. 
  
5.3.1.2.Cheltuielile cu salariile personalului SS sunt stabilite în baza pontajelor întocmite de 

administratorii de cămine, vizate de şeful SS. SRUS întocmește lunar statele de plată și 

înaintează situația cheltuielii de personal SFC și SS. 

 

5.3.1.3. Evidenţa lunară a cheltuielilor cu aprovizionarea cu materiale, consumabile, obiecte de 

inventar se realizează în baza facturilor de la furnizori, a notei de recepție și a bonurilor de 

materiale, consumabile, obiecte de inventar emise pentru fiecare cămin solicitant, conform 

referatelor de necesitate, întocmite de administratorii de cămine, cu viza SS. Achiziţiile de 

materiale se realizează pe fiecare tip de materiale (materiale de curăţenie, materiale electrice, 

materiale pentru tâmplărie/feronerie, materiale pentru construcţii, reparații etc.). 

 

5.3.1.4. În fiecare an, în cămine se efectuează lucrări de igienizare, de deratizare, de reparaţii 

curente, de reparaţii capitale, în funcţie de necesităţi, solicitate de administratorii de cămine 

prin referate de necesitate. Evidenţierea acestor cheltuieli se face în baza facturilor emise de 

către furnizor/executant, cu valoarea situaţiilor de lucrări executate, conform contractelor 

încheiate. 

 

6.  RESPONSABILITĂŢI 

 

6.1. Șef Serviciu Social 

 calculează, în funcţie de cheltuielile lunare şi nivelul alocaţiei bugetare, tarifele de cazare 

pentru fiecare an universitar; 

 

6.2. Serviciul Tehnic  

 comunică lunar SFC și SS repartiţia consumurilor de utilităţi pentru campusurile 

Mărăşeşti şi Spiru Haret;  
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6.3.  Serviciul Resurse Umane și Salarizare 

 transmite lunar SFC și SS cheltuiala de personal; 

 

6.4.  Serviciul Financiar-Contabil 

 transmite lunar SS situaţia repartizărilor veniturilor și cheltuielilor pentru cămine. 

 

7.  INFORMAȚII DOCUMENTATE 
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documentate/ 
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utilităţi/hârtie 
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cămine/hârtie 
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cazare/hârtie 
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